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Senarai Semak
Sebelum menghadiri Istiadat konvokesyen pastikan perkara-perkara di bawah telah diambil tindakan.

	Perkara
	Catatan

	· Telah menjelaskan bayaran konvokesyen sebanyak RM300.00 kepada KIST sebelum mengambil jubah di dewan Kovensyen, Taman Tamadun Islam, Kuala Terengganu (17 Oktober 2009) atau di jabatan HEP KIST Kuala Berang (16 Oktober 2009). (Sila bawa resit pembayaran konvokesyen semasa mengambil jubah atau resit bukti pembayaran melalui bank)
· Memastikan tiada sebarang tunggakan yuran/ denda perpustakaan dan saman. Pemberian diploma hanya akan diserahkan kepada para graduan yang telah menjelaskan kesemua hutang tersebut.

· Memastikan pakaian yang bakal dipakai semasa Istiadat  Konvokesyen adalah seperti yang telah ditetapkan.

· Telah memberitahu kepada ibubapa berkenaan dengan pakaian yang sesuai untuk dipakai semasa Istiadat Konvokesyen.

· Membawa kad jemputan semasa menghadiri Istiadat Konvokesyen dan pelekat kenderaan ditampal pada cermin hadapan kenderaan di sebelah kiri.
· Telah melengkapkan borang sewaan jubah untuk diserahkan semasa mengambil jubah akademik graduan. 

	


PANDUAN ISTIADAT KONVOKESYEN

KOLEJ ISLAM SAINS DAN TEKNOLOGI
Assalamualaikum wbt dan Selamat Sejahtera
Para Graduan
ISTIADAT KONVOKESYEN KOLEJ ISLAM SAINS & TEKNOLOGI KALI KE- 2
Kami ingin merakamkan ucapan jutaan tahniah di atas kejayaan tuan / puan menamatkan pengajian di Kolej Islam Sains Dan Teknologi. Istiadat Konvokesyen Kolej Islam Sains dan Teknologi akan diadakan di Dewan Konvensyen, Taman Tamadun Islam, Kuala Terengganu, Terengganu Darul Iman  
1.0 BORANG MAKLUMAT GRADUAN

Borang maklumat graduan (Lampiran 1) perlu diisi dengan lengkap dan dihantar dengan kadar segera. Pastikan ejaan nama ditulis dengan betul dan jelas kerana ejaan nama tersebut akan dicetak dalam skrol tuan / puan. 

2.0
RINGKASAN ISTIADAT KONVOKESYEN
Panduan kepada graduan yang akan mengambil bahagian di dalam Istiadat Konvokesyen KIST

2.1
Para graduan dikehendaki berkumpul dengan berpakaian lengkap jubah akademik di Dewan Konvensyen Taman Tamadun Islam, Kuala Terengganu pada waktu yang telah ditetapkan. Para graduan diingatkan supaya tidak melengahkan masa untuk berkumpul. Sekiranya gagal berbuat demikian graduan tersebut tidak akan dibenarkan memasuki dewan.
2.2 Semasa di dalam dewan,graduan akan dipanggil mengikut nama masing-masing. Kad nama akan diberikan semasa perbarisan graduan menunggu untuk naik ke pentas. 

Apabila nama graduan diumumkan, graduan diminta berjalan terus ke pentas dan menuju kearah YB Senator Datuk Dr Awang Adek b Hussein (Timbalan Menteri Kewangan Malaysia), tunduk sebagai tanda hormat, berjabat tangan (lelaki sahaja) dan menerima Diploma dengan kedua belah tangan disertakan dengan ucapan “Terima Kasih” .
3.0      PINJAMAN JUBAH AKADEMIK GRADUAN

3.1 Graduan perlu membuat pendaftaran pinjaman jubah pada :
16 Oktober 2009 – Jabatan HEP KISTCT Kuala Berang

17 Oktober 2009  -  Dewan konvensyen Taman Tamadun Islam

3.2 Graduan wajib mengisi dengan lengkap dan menghantar borang pinjaman jubah (lampiran 2) dan  membawa bersama resit bayaran untuk konvokesyen yang telah dijelaskan semasa membuat pendaftaran pinjaman jubah.

Nota : Sila bawa bersama bil bayaran konvokesyen yang telah dijelaskan.
4.0       PEMULANGAN JUBAH AKADEMIK GRADUAN
4.1 Jubah akademik graduan hendaklah diserahkan ke Urusetia Jubah di Dewan Konvensyen Taman Tamadun Islam antara jam 3.00 – 6.00 petangpada hari konvokesyen (18 Oktober 2009).Urusetia Jubah akan menyerahkan kembali borang pinjaman jubah untuk diserahkan ke HEA  KIST Kampus Bachok semasa graduan mengambil Diploma dan Transkrip.
4.2 Bagi graduan yang lewat menghantar jubah dari tarikh yang telah ditetapkan, akan dikenakan denda sebanyak RM30.00 dan termasuk sewaan RM5.00 sehari.

4.3 Diploma dan Transkrip akan diserahkan setelah graduan memulangkan jubah akademik graduan.
5.0       RAPTAI DAN TAKLIMAT
5.1 Bagi melancarkan perjalanan Istiadat Konvokesyen kali ke-2 ini, semua graduan adalah DIWAJIBKAN untuk menghadiri majlis raptai dan taklimat konvokesyen. Raptai akan dilaksanakan pada 17 November 2009 (Sabtu), jam 11.00 pagi di Dewan Konvensyen Taman Tamadun Islam, Kuala Terengganu. Kegagalan menghadiri taklimat dan raptai konvokesyen ini mungkin menyebabkan graduan dihalang dari menghadiri majlis.
6.0
SUSUNAN PARA GRADUAN DALAM DEWAN


1.
Diploma Pembantu Perubatan -  Pengambilan Januari2006/ Jun 2006

2.
Diploma Kejururawatan  - Pengambilan Januari2006/ Jun 2006 


3.
Diploma in Diagnostic Radiography -  PengambilanJanuari 2006/Jun 2006

4.
Diploma Psikologi - Pengambilan Jun2006/Januari 2007/Jun 2007

5.
Diploma Pengajian Syariah - 
Pengambilan Jun 2006/Januari 2007/Jun 2007

Hanya 1 sidang sahaja akan di adakan.

7.0
KAD JEMPUTAN DAN PELEKAT KENDERAAN

7.1
Setiap graduan akan diberikan kad jemputan untuk membolehkan jemputan tersebut dapat masuk ke dalam dewan semasa Istiadat Konvokesyen itu berlangsung. Sekeping kad akan mewakili dua (2) orang tetamu.
7.2 Pelekat kenderaan hendaklah diletakkan di cermin hadapan kenderaan, sebelah kiri. Hanya yang mempunyai pelekat kenderaan sahaja dibenarkan masuk ke kawasan Dewan Konvensyen Taman Tamadun Islam, Kuala Terengganu.
8.0       PAKAIAN IBUBAPA / TETAMU
Ibubapa / tetamu diminta berpakaian rasmi seperti berikut :

A. Pakaian Tetamu Lelaki :

i. Kebangsaan

ii. Batik

iii. Kemeja berlengan panjang (warna bebas) dan berseluar slack.
iv. Pakaian rasmi yang sesuai (Seluar jeans dan kemeja –T tidak dibenarkan
B. Pakaian Tetamu Wanita :

i. Kebangsaan
ii. Pakaian rasmi atau pakaian sopan ( gaun atau skirt  TIDAK DIBENARKAN)

PENTING

Kanak-kanak di bawah umur 12 tahun tidak di benarkan sama sekali masuk ke dalam dewan majlis.
9.0 PAKAIAN PARA GRADUAN

A. Pakaian Graduan Lelaki :

i. Jubah akademik graduan dan songkok (disediakan oleh pihak kolej)

ii. Sepasang baju melayu berwana hitam berbutang lima dan bersamping songket hitam berbunga emas dan dipakai tanpa menggunakan bengkung

iii. Baju Kemeja berlengan panjang berwarna bebas serta bertali leher dan berseluar panjang berwarna hitam.( Non Muslim)
iv. Kasut dan stokin hitam
B. Pakaian Graduan Wanita

i. Jubah akademik graduan dan tudung (disediakan oleh pihak kolej)
ii. Baju kurung moden/ labuh atau kebaya bandung/labuh. Graduan yang mengandung boleh memakai pakaian bersesuaian
iii. Sarung kebaya tanpa belah (slit)di tepi tetapi boleh memakai lipatan (pleat) di bahagian hadapan.
iv. Kain jenis ‘lace’ boleh dipakai dengan syarat ada ‘lining’

v. Warna pakaian adalah pilihan sendiri.
vi. Graduan non muslim dikehendaki memakai skaf/ selendang diletakkan di kepala atau bahu. (Disediakan oleh Urusetia)
vii. Kasut bertumit sekurang-kurangnya 1.5 inci tinggi bertutup.
viii. Sekiranya memakai sarung tangan, sila pastikan ianya dipakai kedua-dua belah tangan dengan warna sama ada hitam ataupun mengikut warna kulit

ix. Pakaian fesyen berseluar tidak dibenarkan sama sekali.
10.0
RUPA DIRI

10.1
Sahsiah Graduan Lelaki :

Rambut lelaki hendaklah pendek dan kemas (rambut tidak menjejaki kolar baju)

10.2     Sahsiah Graduan Perempuan :

Kenipisan dan reka bentuk pakaian hendaklah tidak menjolok mata.


11.0
TUNTUTAN SKROL DAN TRANSKRIP AKADEMIK
11.1
Bagi para graduan yang menyertai Istiadat Konvokesyen, dikehendaki mengambil diploma dan transkrip akademik masing-masing di Jabatan Hal Ehwal Akademik seperti yang telah termaktub di dalam jadual konvokesyen.
11.2 Bagi graduan yang tidak dapat menyertai Istiadat Konvokesyen, graduan boleh menuntut diploma dan transkrip akademik selepas dua (2) minggu dari tarikh hari Istiadat Konvokesyen di Jabatan Hal Ehwal Akademik bersama dengan bayaran sebanyak RM80.00 atau melalui bayaran wang pos atas nama Kolej Islam Sains & Teknologi (KIST). Sila kemukakan resit tersebut apabila berurusan untuk mendapatkan diploma dan transkrip di HEA.
11.3 Graduan boleh mewakilkan orang lain untuk mengambil diploma dan transkrip dengan cara mengemukakan surat perwakilan / kebenaran dan salinan kad pengenalan graduan serta mencatatkan nama dan nombor kad pengenalan orang yang diwakilkan dalam surat tersebut serta bil bayaran graduan sebanyak RM80.00.
11.4 Diploma dan transkrip juga boleh dipohon melalui surat dengan menyertakan salinan kad pengenalan dan wang pos sebanyak RM80.00 
atas nama Kolej Islam Sains dan Teknologi (KIST) dan alamat terbaru. Tambahan RM10.00 adalah untuk urusan bayaran pos. Harap maklum 
bahawa pihak kami tidak bertanggungjawab atas kehilangan / kerosakan diploma dan transkrip yang dituntut melalui pos.

11.5  Para graduan sama ada menghadiri Istiadat Konvokesyen atau tidak, dan belum menjelaskan yuran graduan sepertimana yang ditetapkan atau belum menjelaskan apa-apa hutang dengan kolej, diploma dan transkrip tidak akan dikeluarkan sehingga yuran / hutang tersebut dijelaskan.
12.0
KEHILANGAN DIPLOMA
Kolej Islam Sains Dan Teknologi telah menetapkan bahawa diploma cuma dikeluarkan sekali sahaja kepada graduan. Tiada sebarang penggantian dibuat sekiranya diploma ini hilang atau rosak. Oleh itu, para graduan dinasihatkan supaya menyimpannya dengan baik dan selamat serta membuat salinan yang mencukupi.
Sekiranya diploma hilang atau rosak, pihak kolej hanya akan mengeluarkan surat pengesahan menamatkan sesuatu program sahaja.
13.0
KESILAPAN MAKLUMAT DALAM DIPLOMA  DAN TRANSKRIP AKADEMIK

Sebaik sahaja menerima diploma dan transkrip akademik, setiap graduan perlu menyemaknya untuk mengenal pasti sebarang kesilapan. Sekiranya terdapat kesilapan maklumat dalam diploma dan transkrip akademik ianya akan diganti baru dengan syarat kesilapan itu berpunca daripada KIST dan hendaklan dilaporkan secara bertulis dalam tempoh dua (2) minggu selepas tarikh mendapatkan diploma dan transkrip dari Jabatan Hal Ehwal Akademik. 
14.0
PERTANYAAN / MAKLUMAT LANJUT

Segala pertanyaan berkaitan konvokesyen, diploma dan transkrip boleh dimajukan kepada Urusetia Konvokesyen, Jabatan Hal Ehwal Akademik, Kolej Islam Sains Dan Teknologi, Lot 1798-1800, Mukim Telong, 16300 Bachok, Kelantan iaitu :
i.
Pn Noor Zuriati Abdullah

-
019-9115523
ii.
Pn. Siti Suriani Donial


-
019-9442325
iii.
Cik Hufaidah Mahamad

-
013-9333643
iv.
Cik Khairunisa Sulaini  

-
019-9414331
v. 
Cik Tuan Rosmarina Tuan Mut
-
016-9220185

vi.
En Mohd Izazie Ismail


-
019-9268979
Sekian. Sekali lagi ucapan tahniah dan selamat menerima DIPLOMA tuan/puan.

PARA GRADUAN YANG TIDAK MEMATUHI TATACARA BERPAKAIAN TERSEBUT TIDAK AKAN DIBENARKAN UNTUK MENYERTAI ISTIADAT KONVOKESYEN INI. HARAP MAKLUM.
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